ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к постановлению администрации муниципального образования
«Вешкаймский район»
от 10 февраля 2015 г. № 155
ПОРЯДОК
работы аукционной комиссии на заключение договоров аренды муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью муниципального образования «Вешкаймское городское поселение», находящегося в постоянном пользовании муниципального  образования «Вешкаймский район»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок работы аукционной комиссии  на  заключение договоров аренды муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью муниципального образования «Вешкаймское городское поселение», находящееся в постоянном пользовании муниципального  образования «Вешкаймский район» (далее по тексту - комиссия) разработан в соответствии с требованиями Приказа Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» и определяет цели создания, функции и порядок деятельности аукционной комиссии.

2. Цели и задачи комиссии

2.1. Комиссия создается в целях организации и проведения аукционов на  заключение договоров аренды муниципального имущества, являющегося муниципальной собственностью муниципального образования «Вешкаймский район», находящегося в постоянном пользовании муниципального  образования «Вешкаймский район».
2.2. Основные задачи комиссии
2.2.1. Обеспечение объективности при рассмотрении заявок на участие в аукционе.
2.2.2. Обеспечение объективности и порядка при проведении аукциона.
2.2.4. Обеспечение гласности и прозрачности при проведении аукциона.
3. Порядок формирования комиссии

3.1. Персональный состав комиссии утверждается постановлением администрации муниципального образования «Вешкаймский район».
3.2. Комиссия должна состоять не менее чем из пяти человек. В состав комиссии входят Председатель аукционной комиссии, Секретарь аукционной комиссии и Члены аукционной комиссии.
3.3. Лицо, проводящее аукцион (аукционист) является членом аукционной комиссии и выбирается путем открытого голосования членов аукционной комиссии большинством голосов.

3.4. Членами аукционной комиссии не могут быть лица, лично заинтересованные в результатах аукциона (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в аукционе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники аукциона (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников аукциона).

3.5. В случае выявления в составе аукционной комиссии лиц, указанных в пункте 3.4. настоящего Порядка, они заменяются другими лицами постановлением администрации муниципального образования «Вешкаймский район».
4. Функции аукционной комиссии

4.1. Основными функциями аукционной комиссии являются.
4.1.1. Рассмотрение заявок на участие в аукционе.
4.1.2. Принятие решения о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе.

 4.1.3. Ведение и подписание Протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.
4.1.4. Присутствие на аукционе - регистрация участников аукциона, оказание помощи аукционисту при проведении аукциона, поддержание порядка при проведении аукциона, подписание Протокола аукциона.
5. Порядок осуществления функций аукционной комиссии

5.1. Рассмотрение заявок на участие в аукционе.
5.1.1. В день, во время и в месте, указанных в документации об аукционе, аукционная комиссия собирается для начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.

5.1.2. В срок, указанный в извещении о проведении аукциона, аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствия претендентов на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе, принимает решение о допуске претендента к участию в аукционе и о признании его участником аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе.
5.1.3. Заявителю должно быть отказано в допуске к участию в аукционе по следующим основаниям:

- непредставление документов, указанных в документации об аукционе либо наличие в таких документах недостоверных сведений; 
- несоответствие участника аукциона требованиям, установленным документацией об аукционе;

- невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении аукциона; 

- несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям документации об аукционе;
- подача заявки на участие в аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

- наличие решения о ликвидации заявителя – юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

5.1.4. В случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким заявителем не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого заявителя, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому заявителю.

5.1.5. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол ведется аукционной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами аукционной комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Заявителям направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

5.1.6. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

5.2. Проведение аукциона
5.2.1. В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона. Организатор аукциона обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять участие в аукционе непосредственно или через своих представителей.
5.2.2. Аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на "шаг аукциона".
5.2.3. "Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более высокую цену договора, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (минимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (минимальной) цены договора (цены лота).

5.2.4. Аукционист выбирается из числа членов аукционной комиссии путем открытого голосования членов аукционной комиссии большинством голосов.

5.2.5. Аукцион проводится в следующем порядке:

- аукционная комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона (их представителей). В случае проведения аукциона по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом каждого лота регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота (их представителей). При регистрации участникам аукциона (их представителям) выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

- аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (минимальной) цены договора (лота), "шага аукциона", после чего аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

- участник аукциона после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном пунктом 5.2.3. настоящих Правил, поднимает карточку в случае если он согласен заключить договор по объявленной цене;

- аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену договора, увеличенную в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном пунктом 5.2.3.  настоящих Правил, и "шаг аукциона", в соответствии с которым повышается цена;

- если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, участник аукциона, надлежащим образом исполнявший свои обязанности по ранее заключенному договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший организатора аукциона о желании заключить договор (далее - действующий правообладатель), вправе заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

- если действующий правообладатель воспользовался правом, предусмотренным подпунктом 5 пункта 5.2.5.  настоящих Правил, аукционист вновь предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора, после чего, в случае если такие предложения были сделаны и после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, действующий правообладатель вправе снова заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

- аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом последнего предложения о цене договора или после заявления действующего правообладателя о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

5.2.6. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора, либо действующий правообладатель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора.

5.2.7. . При проведении аукциона в обязательном порядке ведется протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (минимальной) цене договора (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Протокол подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона. Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе.

5.2.8. Протокол аукциона размещается на официальном сайте торгов организатором аукциона или специализированной организацией в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

5.2.9. Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио - и/или видеозапись аукциона.

5.2.10. Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить организатору аукциона в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Организатор аукциона в течение двух рабочих дней с даты поступления такого запроса обязан представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

5.2.11. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона обязан возвратить задаток участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Задаток, внесенный участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращается такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона или с таким участником аукциона. В случае если один участник аукциона является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, при уклонении указанного участника аукциона от заключения договора в качестве победителя аукциона задаток, внесенный таким участником, не возвращается.

5.2.12. В случае если в аукционе участвовал один участник, или в случае если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более высокую цену договора, чем начальная (минимальная) цена договора (цена лота), "шаг аукциона" снижен в соответствии с пунктом 5.2.3. настоящих Правил до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (минимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одного предложения о цене договора, которое предусматривало бы более высокую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

5.2.13. Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, заявки на участие в аукционе, документация об аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе, и разъяснения документации об аукционе, а также аудио- или видеозапись аукциона хранятся организатором аукциона не менее трех лет.
5.2.14. В случае если аукцион признан несостоявшимся, организатор аукциона вправе объявить о проведении нового аукциона либо конкурса в установленном порядке.

5.2.15. В случае объявления о проведении нового аукциона организатор аукциона вправе изменить условия аукциона.
6. Права и обязанности членов аукционной комиссии.
6.1. Члены аукционной комиссии обязаны.
6.1.1. Руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Порядка.
6.1.2. Лично присутствовать на заседаниях аукционной комиссии, отсутствие на заседании аукционной комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.
6.1.3. Выносить решения по вопросам, относящимся к компетенции аукционной комиссии.
6.1.4. Осуществлять процедуры рассмотрения заявок на участие в аукционе в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Порядком и аукционной документацией.
6.1.5. Подписывать Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, Протокол аукциона, другие протоколы, предусмотренные настоящим Порядком.
6.2. Члены аукционной комиссии вправе:

6.2.1. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в аукционе.
6.2.2. Выступать по вопросам повестки дня на заседаниях аукционной комиссии.
6.2.3. Проверять правильность содержания Протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, Протокола аукциона; других протоколов, предусмотренных настоящим порядком.
6.2.4. Осуществлять иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Порядком.
6.5.5. Члены аукционной комиссии имеют право письменно изложить свое особое мнение, которое прикладывается к Протоколу рассмотрения заявок на участие в аукционе или к Протоколу аукциона в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается.

6.3. Председатель аукционной комиссии:

6.3.1. Осуществляет общее руководство деятельностью аукционной комиссии.
6.3.2. Утверждает график проведения заседаний аукционной комиссии.
6.3.3. Объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов аукционной комиссии.
6.3.4. Открывает и ведет заседания аукционной комиссии, объявляет перерывы.
6.3.5. В случае необходимости выносит на обсуждение аукционной комиссии вопрос о привлечении к работе аукционной комиссии экспертов.
6.3.6. Осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Порядком.
6.4. Секретарь аукционной комиссии.
6.4.1. Осуществляет подготовку заседаний аукционной комиссии, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе комиссии, о времени и месте проведения заседаний не менее чем за пять рабочих дней до их начала и обеспечивает членов аукционной комиссии необходимыми для выполнения функций аукционной комиссии материалами.
6.4.2. По ходу заседаний аукционной комиссии оформляет Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и передает Протокол лицу, уполномоченному выступать от имени заявителя.
______________________________
